
 

 

Reglament d´ús i préstec 
XINOTEKA (字园) Biblioteca de la Fundació Institut Confuci de Barcelona 

1. Finalitat 
Aquest reglament té com a objectiu regular l´ús de la biblioteca, els recursos disponibles, 
garantir la bona conservació dels materials i fomentar un entorn adequat per a l´estudi. 

2.  Persones usuàries 
Poden utilitzar la biblioteca: 

· El personal i l´alumnat de la Fundació Institut Confuci de Barcelona. 

· El personal i l´alumnat de les institucions del Patronat: UB, UAB i Casa Àsia. 

· Altres persones usuàries autoritzades prèviament, mitjançant una sol·licitud adreçada al 
correu electrònic de la biblioteca. 

(La posterior obertura al públic general es comunicarà oportunament.) 

3.  Préstec de llibres 

3.1. Condicions generals 

· El préstec i la devolució dels llibres s´han de registrar amb el personal de la biblioteca. 

· No es podran efectuar nous préstecs mentre hi hagi materials pendents de devolució. 

· Les renovacions s´han de sol·licitar per correu electrònic abans de la data de venciment. 

3.2. Professorat i personal de la FICB   

· Fins a 3 llibres o altres materials per persona. 

· Termini de préstec: 30 dies.  

3.3. Professorat i personal autoritzat de la UB, UAB i Casa Àsia 

· Fins a 3 llibres o altres materials per persona. 

· Termini de préstec: 14 dies, renovable una vegada per correu electrònic. 

La renovació ha de ser validada per correu electrònic per part de la FICB. 

 3.4. Estudiants de la FICB, la UB, la UAB i Casa Àsia 

· 1 llibre o un altre material per persona. 

· Termini de préstec: 14 dies, renovable una vegada per correu electrònic. 



 

 

 4. Ús de la biblioteca 
· La biblioteca és un espai d´estudi: cal mantenir el silenci i el respecte. 

· Els materials consultats han de retornar-se al personal o en el lloc indicat. No es tornen a 
col·locar en la prestatgeria. 

· La consulta, el préstec i la devolució dels materials s´han de fer presencialment dins la 
biblioteca. 

· En caso de no poder acudir-hi dins l´horari d´obertura, excepcionalment es podrà concertar 
una cita per recollir un llibre. 

5. Normes de comportament 
No està permès: 

· Menjar o beure. 

· Fumar. 

· Usar dispositius electrònics que alterin l'ambient d'estudi. 

· Deixar seients reservats sense ocupar-los. 

Cada persona és responsable dels seus objectes personals. 

6. Conservació dels materials 
· Els llibres i el material han de mantenir-se en bon estat. 

· No està permès escriure, subratllar, doblegar pàgines ni danyar-los. 

7.  Pèrdues i danys 
· En cas de pèrdua, s'haurà de reposar el mateix llibre o un equivalent. 

· En cas que es produeixi algun dany, s'haurà de compensar segons l'estat del material. 

· Les infraccions comportaran la suspensió del dret de préstec. 

8.  Horari d'obertura 
· Divendres laborables de 10:00h a 13:00h coincidint amb dies d'obertura de la FICB. 

9.  Disposicions finals 
· El personal de la biblioteca és responsable de la gestió i de l'aplicació d'aquest reglament. 

· Aquest reglament entra en vigor a partir de la seva publicació. 



 

 

Reglamento de uso y préstamo 
XINOTEKA (字园) Biblioteca de la Fundació Institut Confuci de Barcelona 

1. Finalidad 

Este reglamento tiene como objetivo facilitar el uso de la biblioteca, optimizar los recursos 
disponibles y garantizar la conservación de los materiales, así como un entorno adecuado para 
el estudio. 

2. Personas usuarias 

Pueden utilizar la biblioteca: 

· Personal y alumnado de la Fundació Institut Confuci de Barcelona. 

· Personal y alumnado de las instituciones del Patronato: UB, UAB y Casa Asia. 

· Otras personas autorizadas expresamente con petición previa al correo de la biblioteca. 

(La posterior apertura al público general se comunicará oportunamente.) 

3. Préstamo de libros 

3.1. Condiciones generales 

· El préstamo y la devolución deben registrarse directamente con el personal de la biblioteca. 

· No se podrán realizar nuevos préstamos mientras haya materiales pendientes de devolución. 

· Las renovaciones deben solicitarse por correo electrónico antes de la fecha de vencimiento. 

3.2. Profesorado y personal FICB   

· Hasta 3 libros u otro material por persona 

· Plazo: 30 días  

3.3. Profesorado y personal autorizado UB, UAB y Casa Asia 

· 3 libros u otro material por persona 

· Plazo: 14 días renovables una vez por correo electrónico 

La renovación tiene que ser validada por correo electrónico por parte de FICB. 

3.4. Estudiantes FICB, UB, UAB y Casa Asia 

· 1 libro u otro material por persona 

· Plazo: 14 días renovables una vez por correo electrónico 



 

 

4. Uso de la biblioteca 

· La biblioteca es un espacio de estudio: se debe mantener silencio y respeto. 

· Los materiales consultados deben dejarse al personal o en el lugar indicado. No se vuelven a 
colocar en la estantería. 

· La consulta, préstamo y devolución se realizarán presencialmente dentro de la biblioteca. 

· En caso de no poder desplazarse en el horario de apertura, se puede, de manera excepcional, 
pedir cita previa para recoger un libro. 

5. Normas de comportamiento 

No está permitido: 

· Comer o beber  

· Fumar  

· Usar dispositivos electrónicos que alteren el ambiente de estudio 

· Dejar asientos reservados sin ocuparlos 

Cada persona es responsable de sus objetos personales. 

6. Conservación de los materiales 

· Los libros y el material deben mantenerse en buen estado. 

· No está permitido escribir, subrayar, doblar páginas ni dañarlos. 

7. Pérdidas y daños 

· En caso de pérdida, se deberá reponer el mismo libro o uno equivalente. 

· En caso de daño, se deberá compensar según el estado del material. 

· Las infracciones conllevan la suspensión del derecho de préstamo. 

8. Horario de apertura 

· Viernes laborables de 10:00 a 13:00h, coincidiendo con los días de apertura de FICB. 

9. Disposiciones finales 

· El personal de la biblioteca es responsable de la gestión y de la aplicación de este reglamento. 

· Este reglamento entra en vigor a partir de su publicación. 



 

 

 

图书馆借阅与使用条例 
XINOTEKA (字园) 巴塞罗那孔子学院基金会图书馆 

1. 宗旨 

       本规章旨在规范图书馆的使用，优化现有资源，并确保资料妥善保存，同时营造

一个良好的学习环境。 

2. 适用对象 

下列人员可使用本馆: 

·巴塞罗那孔子学院基金会的教职人员与学员 

· 理事机构（巴塞罗那大学 UB、巴塞罗那自治大学 UAB 和亚洲之家 Casa Asia）的教

职人员与学员 

· 经事先授权的其他人员 （ 图书馆面向社会公众开放的相关安排将另行公布。） 

3. 图书借阅 

3.1. 基本规定  

· 图书借阅与归还须由图书馆工作人员登记办理。 

· 凡未归还资料者不得办理新的借阅手续。 

· 续借申请应于借阅期限届满前通过电子邮件提出。 

3.2. 巴塞罗那孔子学院基金会 （FICB）教职人员与工作人员   

· 每人每次最多可借阅3本图书或其他馆藏资料 

· 借阅期限：30天 

 



 

 

3.3. 巴塞罗那大学（UB）、巴塞罗那自治大学（UAB）及亚洲之家（Casa Asia）经授

权的教职人员与工作人员 

· 每人每次最多可借阅3本图书或其他馆藏资料。 

·借阅期限：14天，可通过电子邮件申请续借一次。 

续借申请须经巴塞罗那孔子学院基金会（FICB）通过电子邮件确认后方可生效。 

3.4. 巴塞罗那孔子学院基金会（FICB）、巴塞罗那大学（UB）、巴塞罗那自治大学 

（UAB）及亚洲之家（Casa Asia）的学员 

· 每人每次最多可借阅1本图书或其他馆藏资料。 

· 借阅期限：14 天，可通过电子邮件申请续借一次。 

续借申请须经巴塞罗那孔子学院基金会（FICB）通过电子邮件确认后方可生效。 

4. 图书馆使用规定 

· 图书馆为学习与阅览场所，读者应保持安静有序，并文明礼让。 

·阅览后的图书及资料应交由工作人员处理，或放置于指定区域；请勿自行放回书架

。 

· 资料查阅、借阅与归还须在馆内现场办理。 

· 如无法在正常开放时间前往，特殊情况下可预约时间取书。 

5. 行为规范 

馆内禁止下列行为： 

· 饮食；   

· 吸烟；  

· 使用影响学习环境的电子设备； 



 

 

· 长期占用座位或以个人物品预留座位。  

读者应自行妥善保管个人物品；如有遗失或损坏，本馆概不负责。  

6. 馆藏资料保护 

· 借阅人应妥善保管图书及其他馆藏资料，并保持其完好状态。 

· 严禁在馆藏资料上书写、涂画、划线、折页，或以其他任何方式损坏馆藏资料。   

7. 遗失与损坏处理 

· 如发生馆藏资料遗失，应赔偿相同图书或经图书馆认可的同等资料。 

· 如造成馆藏资料损坏，须根据资料损坏程度进行相应赔偿。 

· 违反上述规定者，图书馆有权暂停其借阅权限。 

8. 开放时间 

· 工作日周五：10:00 - 13:00（以巴塞罗那孔子学院基金会官方消息为准。） 

9. 附则 

· 本规章由图书馆工作人员负责解释与执行，最终解释权归巴塞罗那孔子学院基金会

所有。 

· 本规章自发布之日起生效。 

 


